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ANEXO 1 

 

TERMO DE REFERÊNCIA PARA AQUISIÇÃO DE  
MATERIAL PARA ESCRITÓRIO 

 

JUSTIFICATIVA  

 O presente Termo de Referência tem por objetivo, atender as 

necessidades da Subsecretaria Militar da Casa Civil (SSMCC). 

 

1-   OBJETO  

 

 O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de 

materiais de escritório, com as seguintes características: 

 

BLOCO RASCUNHO, MATERIAL: PAPEL APERGAMINHADO, MODELO: SEM 
PAUTA, COR: BRANCO, DIMENSAO (L X C): 150 X 210 MM, QUANTIDADE 
FOLHA: 50 FL, ENCADERNACAO: ESPIRAL, SERRILHA: COM, GRAMATURA: 
75 G/M²  
Código do Item: 7530.001.0002 (ID - 1288) 
 
QUANTIDADE: 200 unid. 

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL CORPO: PLASTICO RIGIDO, COR 
CORPO: TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: N/D, TIPO ESCRITA: FINA, 
COR ESCRITA: PRETA, CARGA: REMOVIVEL, MATERIAL PONTA: 
TUNGSTENIO, ACIONAMENTO CARGA: N/A  
Código do Item: 7520.006.0029 (ID - 56367) 
 
QUANTIDADE: 250 unid. 

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL CORPO: PLASTICO RIGIDO, COR 
CORPO: TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: N/D, TIPO ESCRITA: 
GROSSA, COR ESCRITA: PRETA, CARGA: REMOVIVEL, MATERIAL PONTA: 
TUNGSTENIO, ACIONAMENTO CARGA: N/A, ACESSORIOS: N/A  
Código do Item: 7520.006.0027 (ID – 55288) 

 
QUANTIDADE: 500 unid. 
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CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL CORPO: PLASTICO, TIPO: TINTA 
FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL PONTA: 
POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: AMARELO  
Código do Item: 7510.015.0005 (ID - 52894) 
 
QUANTIDADE: 200 unid.  

CAIXA ARQUIVO MORTO, MODELO: DESMONTAVEL, MATERIAL: 
POLIPROPILENO CORRUGADO (POLIONDA), GRAMATURA: N/A, 
IMPRESSAO: SEM, VISOR: COM, QUANTIDADE IMPRESSAO: N/A, 
DIMENSAO (C X H X L): 350 X 245 X 130, COR: AZUL  
Código do Item: 7530.003.0039 (ID - 56049) 
 
QUANTIDADE: 100 unid. 

ELASTICO ESCRITORIO (GOMINHA),TIPO: ARGOLA, MATERIAL: LATEX, 
NUMERO: 18 (80MM), LARGURA: 75MM, COR: AMARELO, FORNECIMENTO: 
25g  
Código do Item: 7510.020.0002 (ID - 53472) 

 
QUANTIDADE: 50 cx 

FITA ADESIVA ACETATO, LARGURA: 19 MM, COMPRIMENTO: 50 M, COR: 
TRANSPARENTE  
Código do Item: 7510.022.0003 (ID - 53123) 
 
QUANTIDADE: 50 unid. 

FITA ADESIVA PAPEL CREPADO (CREPE), LARGURA: 25 MM, ADESIVO: 
RESINA / BORRACHA NATURAL, COMPRIMENTO: 50 M, ADERENCIA: FACE 
UNICA, COR: N/D  
Código do Item: 7510.075.0005 (ID - 22114) 
 
QUANTIDADE: 50 unid. 

LAPIS PRETO, MATERIAL CORPO: MADEIRA, FORMATO: REDONDO, 
REVESTIMENTO: PRETO, GRADUACAO: nº 2, EXTREMIDADE: LISA, PONTA: 
SEM APONTAR, ADERENCIA: LISA, TAMANHO: N/D  
Código do Item: 7510.038.0015 (ID - 56312) 
 
QUANTIDADE: 500 unid. 
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PAPEL RECADO, TIPO: AUTOADESIVO, DIMENSAO (L X C): 76 X 102 MM, 
COR: AMARELO, FORNECIMENTO: BLOCO 100 FL  
Código do Item: 7520.030.0006 (ID - 54938) 
 

QUANTIDADE: 200 unid. 

PASTA REGISTRADOR A-Z, TIPO: A-Z, MATERIAL: CARTAO, TAMANHO: 
OFICIO, LOMBADA: 80MM, COR: PRETO, REVESTIMENTO: EM PAPEL 
MONOLUCIDO PLASTICO 75G, SISTEMA TRAVAMENTO: ALAVANCA; 
FIXACAO EM FORMA DE HASTES CURVAS, ESPESSURA CAPA: 2MM, 
LARGURA: 285MM, ALTURA: 350MM, QUANTIDADE ARGOLA GUIA: 02, 
DIAMETRO: 50CM, COMPRESSOR: PRENDEDOR DE PLASTICO, 
ACABAMENTO: PROTETOR METALICO NOS CANTOS E BORDAS 
INFERIORES; LOMBADA COM FURO NA PARTE INFERIOR  
Código do Item: 7530.087.0015 (ID – 78499) 
 
QUANTIDADE: 50 unid. 

REGUA PLANA, ESCALA, MATERIAL: ALUMINIO, ESCALA: 30 CM, ARESTA: 
RETA, TIPO ESCALA: CENTIMETRO CM/POL, COR: PRATA  
Código do Item: 7510.057.0025 (ID - 73514) 
 
QUANTIDADE: 30 unid. 

 

1.1 – Quantidade 

 

         Conforme especificações acima. 

 

2. ESTIMATIVA DE CUSTOS                                                       

 

O valor estimado é de R$ 3.837,81(três mil, oitocentos e trinta e 

sete reais e oitenta e um centavos). 
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3.           DOS DEVERES DA CONTRATANTE                                                      

 

 Além das obrigações resultantes da aplicação da Lei nº 

8.666/93 e demais normas pertinentes, são obrigações da CONTRATANTE: 

 

3.1 Acompanhar e fiscalizar a execução da entrega do objeto contratado;  

3.2 Atestar as Faturas /Notas Fiscais; 

3.3 Efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos; 

3.4 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos à execução do contrato, 

em especial, aplicação de sanções e alterações do mesmo; 

3.5 Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados 

pela CONTRATADA. 

 

 

4.           DOS DEVERES DA CONTRATADA                                                      

 

Além das obrigações resultantes da aplicação da Lei nº 8.666/93 

e demais normas pertinentes, são obrigações da CONTRATADA: 

 

4.1 Entregar o objeto deste Termo de Referência no prazo nele estabelecido. 

4.2 Entregar o objeto do presente Termo de Referência nas especificações e 

no local indicado no Edital da licitação; 

4.3 Atender prontamente às exigências do Governo do Estado, inerentes ao 

objeto da licitação; 

4.4 O pagamento somente será efetuado, quando houver a entrega integral do 

objeto proposto e o atesto, no verso da nota fiscal, do responsável pelo 

Diretor de Material/SSMCC. 
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7.           DO PRAZO  

 

 O prazo da entrega do objeto será de até 15 (quinze) dias a 

partir da data do recebimento da Nota de Empenho NE. 

 

8.             DA GARANTIA 

 

A empresa vencedora da licitação deverá proporcionar garantia 

total do  produto objeto deste Termo de Referência. 

 

Rio de Janeiro em, 03 de fevereiro de 2014. 

 

 

 
MARCELO ALMEIDA CALDAS 

RESPOSÁVEL PELOS BENS EM ALMOXARIFADO 
ID FUNC. 2175388-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


