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ANEXO 1 AO TERMO DE REFERENCIA-LOTE 1
CORPO TECNICO

Para que a aeronave se mantenha aeronavegavel, apenas técnicos
devidamente registrados e autorizados pela ANAC, podem trabalhar na aeronave.
Soma-se a isso a necessidade de possuir treinamento no modelo da aeronave a qual vai
prestar o servico. E uma exigéncia do 6rgdo fiscalizador de que todos os servicos de
inspecdo da aeronave sejam executados por no minimo um mecanico e devidamente
inspecionado por um inspetor. Dentro da estrutura organizacional é fundamental o

acompanhamento da aeronave por um controlador técnico.

Abaixo estdo listadas as atribuicbes dos Inspetores, Mecanicos e

Controladores Técnicos:

Inspetor:

- Coordenar as atividades dos mecénicos para que o trabalho executado na
oficina seja realizado adequadamente, com publicacbes técnicas e ferramental

adequado.

- Assegurar-se de que todos os itens contidos numa ficha de inspecdo foram

cumpridos e assinados pelo mecénico que 0s executou.

- Assegurar-se de que os servigos descritos na Ordem de Servigos (OS), foram

executados e que a OS foi devidamente assinada pelo mecénico que a executou.

- Assegurar-se que 0s servigos na OS foram cumpridos de acordo com as

instrugdes contidas nas publicacOes técnicas ou regulamentacdes legais.

- Assegurar-se de que a OS ou qualquer outro formulario utilizado para registro
de qualquer servigo tenha sido devidamente completado com todas as informagdes
aplicaveis, incluindo referéncias e dados técnicos aprovados, registros adequados de
Diretrizes de Aeronavegabilidade, e que tenha sido assinado pelo mecénico que o

executou.
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- Assegurar-se de que todos os materiais utilizados tenham rastreabilidade a uma

fonte aprovada.

- Assegurar-se que toda a documentacao de rastreabilidade do material instalado
durante o servigo, que todos os formularios que serviram de registro para algum servico
de manutencgéo, ou quaisquer documentos fornecidos durante os servigos de manutencgéo

estejam anexados a OS daquele servigo.

- Aprovar o retorno ao servigo dos itens para os quais ele seja devidamente
habilitado.

Mecéanico

- Executar o trabalho na oficina utilizando adequadamente publicacfes técnicas

e ferramental.

- Executar todos os itens contidos numa ficha de inspe¢do assinando-a apos a

concluséo.

- Executar os servicos descritos na Ordem de Servigcos (OS), e assinar

devidamente a OS.

- Executar os servigos descritos na OS de acordo com as instru¢des contidas nas

publicacBes técnicas ou regulamentagdes legais.

- Preencher a OS ou qualquer outro formulario utilizado para registro de
quaisquer servicos com todas as informacdes aplicaveis, incluindo referéncias e dados
técnicos aprovados, registros adequados de Diretrizes de Aeronavegabilidade, assinando

0 Servigo que executou.
- Utilizar apenas materiais que tenham rastreabilidade a uma fonte aprovada.

- Anexar a documentacdo de rastreabilidade do material instalado durante o

servigo, todos os formularios que serviram de registro para algum servico de
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manutencdo, ou quaisquer documentos fornecidos durante os servigos de manutencdo a

OS daquele servico.

Controlador Técnico:

- Atualizar o sistema informatizado de controle técnico da aeronave.

- Desenvolver o escopo dos servigos a serem realizados numa aeronave, motor

Ou componente.
- Abrir e emitir a Ordem de Servigo para a manutengédo programada.

- Assegurar que os registros de manutencdo sejam executados de acordo com a

regulamentacdo aeronautica em vigor.
- Manter o arquivo da OS organizado.
- Elaborar e enviar os relatérios exigidos pelas autoridades aeronauticas.

- Analisar a documentagdo técnica da aeronave para verificar 0s servicos que

precisam ser executados, de acordo com o programa de manutengé&o.

- Avaliar a aplicabilidade de todas as diretrizes de aeronavegabilidade, Boletins

Técnicos, etc. para cada aeronave.
- Manter as publicacgdes atualizadas de acordo com a ultima revisao.

Auxiliar de Mecanico

- Auxiliar o mecanico de manutencdo na execucdo das ordens de servico

conforme solicitado pelo Lider de Equipe ou Supervisor de Manutencéo;

- Executar servicos de manutencdo utilizando apenas publicacdes técnicas

aprovadas pelos fabricantes e/ou autoridades aeronautica;

- Manter todos os equipamentos e ferramentas em utilizacdo, bem como as

secdes em perfeitas condi¢des de funcionamento, conservacao e seguranca;

Pagina3de4d




SERVIGCO PUBLICO ESTADUAL
PROC. N° E-13/002/41/2017
DATA: 002/02/2017  fls:

ID: 353435-9  RUBRICA:

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil e Desenvolvimento Econémico
Subsecretaria Militar

- Cumprir e assegurar o cumprimento de todos os objetivos, diretrizes, politicas,

normas, procedimentos internos estabelecidos para a area;

- Manter a limpeza, organizacéo, e a conservacgdo das instalacGes da oficina de

manutencao;

- Requisitar materiais, ferramentas necessarias a completa execucao do servico

de manutencéo;

- Utilizar equipamentos de protecdo individual para a realizagcdo segura dos

servigos de manutencéo;

- Zelar pela preservagéo e manutencéo de toda aeronave, motor, hélice ou outro
produto aeronautico durante o processo de desmontagem, montagem, estocagem e

instalacéo;

- Executar os trabalhos de manutencdo de aeronaves, motores, hélices e outros
produtos aeronauticos no hangar, pista e oficinas dentro dos padrdes estabelecidos pela
Geréncia de Engenharia e Qualidade, normas emitidas pelo Responsavel Técnico e/ou

conforme estabelecido nas Ordens de Servigo conforme aplicavel;

- Executar adequadamente todos 0s registros e anotagcbes de manutencdo

necessarios, em Ordens de Servigo e formularios de inspecéo;

- Coordenar-se com o Lider de Equipe, Supervisor de Manutencao, Supervisor
de Engenharia ou Gerente de Manutencdo para a solucdo de problemas associados a sua

area;

-Cumprir e fazer cumprir outras atribuicdes, prazos, normas, procedimentos e

instrucdes de operacdo vigente
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